Генеральному директору
 А.С.Макову 

От ________________
__________________

Заявление о предоставлении отпуска
Прошу Вас предоставить мне учебный отпуск сроком на 20 календарных дней с  «___» __________ 20   г.  по «___» __________ 20   г. для сдачи зачетов и экзаменов в ______________________________________.
(Наименование учебного заведения)  

Основание: справка-вызов  № ______ от «___» __________ 20   г.
Подпись
Дата  
