Примерная структура «Положения об оплате труда»

1. Общие положения

2. Оплата труда (базовые оклады)

· Базовые оклады

· Вилка окладов

· Порядок установления оклада при приеме на работу

· Порядок назначения надбавки за выслугу лет

· Порядок назначения персональной надбавки

· Порядок назначения надбавки за выполнение руководящих функций.

3. Порядок изменения грейда, должности, размера заработной платы

· Результаты оценки сотрудников

· Матрица соответствия результатов оценки изменению грейда, должности, размера заработной платы

· Изменение грейда

· Изменение должности

· Изменение размера заработной платы

4. Премирование

· Виды премий
· Индивидуальное премирование

· Командное премирование

· Связь оценки сотрудников с премированием

· Оценочный лист

· Шкала премирования

· 5. Дополнительные льготы

·  Субсидии на питание

·  Оплата транспортных расходов

·  Кредитование сотрудников

·  Медицинское страхование сотрудников

·  Профессиональное обучение и образование

·  Корпоративная программа отдыха

·  Оказание материальной помощи

6. Нематериальная мотивация

· Программа признания заслуг

· Управление карьерой

Приложения:

· Категории должностей

· Штатное расписание с вилками базовых окладов

· Таблица грейдинга

· Таблица компенсационных пакетов для должностей

· Оценочные листы для разных должностей
· Шкала премирования

