ПРОФИЛЬ ДОЛЖНОСТИ (Job Profile)
	Наименование должности
	 

	Ф.И.О. сотрудника
	 

	Уровень должности
	 


	Подчиненность
	 

	Ф.И.О. руководителя
	 


	Организационная единица
	 

	Функция
	 


	Контакты
(внешние/внутренние, частота контактов, уровень и т. д.)
	Внешние:
	Внутренние:


	Зоны ответственности/задачи/основные обязанности

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.

	7.

	8.

	9.


	Знания, умения, навыки

	Знания, в том числе: образование, квалификация, участие в семинарах, тренингах
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	Навыки
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	Компетенции, которыми должен владеть сотрудник на данной должности
	 

	
	 

	
	 

	
	 


	Опыт работы

	Сфера деятельности
	 

	Опыт руководства
	 


	Ответственность

	Сфера ответственности (за что отвечает сотрудник на данной должности)
	 

	Уровень материальной ответственности (объем продаж, бюджет отдела, склад и т. д.)
	 

	Количество подчиненных
	 


	Дополнительные требования к должности

	 


