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Приложение №1

Унифицированная форма № Т-10а
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	

	ООО «СМАК»
	по ОКПО
	


(наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата составления

	СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
	58-ком
	хх.хх.хххх


для направления в командировку и отчет о его выполнении

	
	Табельный номер

	Солнцева Антонина Петровна
	058


(фамилия, имя, отчество)

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок
(календарные дни)
	организация – плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	всего
	не считая времени нахождения в пути
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Отдел кадров
	 Руководитель отдела кадров
	 Россия, г. Новосибирск
	 ООО «СМАК»
	хх.хх.хххх 
	хх.хх.хххх
	5 
	 
	 ООО «СМАК»
	Служебная записка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	11
	12

	  Проведение собеседования на вакантную должность инспектора по кадрам, обучение инспектора по кадрам, аудит кадровых документов
	Аудит кадровых документов проведен, отчет прилагается. Отсмотрено 7 кандидатов. Оформлен кандидат Круглова Евгения Степановна. Обучение кандидата проведено. 

	
	 

	
	


	Руководитель
структурного подразделения
	Руководитель департамента по управл. персоналом
	
	
	
	 Веселова Ю.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Работник
	Солнцева 
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(личная подпись)
	

	
	
	Заключение о выполнении задания
	 Поставленные задачи выполнены

	
	
	

	Руководитель
организации
	Генеральный директор
	
	
	
	
	
	Руководитель
структурного подразделения
	Руководитель департамента по управл. персоналом
	
	
	
	Веселова Ю.

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


